\W?,

Secretaria de Cultura
ventud

yJu
mﬁ%??w ANEXO Alcaldia de Paipa

1 Recepcidén y Registro de Inventario: Llevar un control
detallado del ingreso y salida de instrumentos
musicales, insumos y accesorios, asegurando su
correcta identificacion y registro en el sistema de
inventario.

Se realizd actas de préstamo de instrumentos a
estudiantes llevando un control del ingreso y
salida de instrumentos musicales,.
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2 Almacenamiento y Organizacion: Garantizar que | Se realizo organizacion y almacenamiento de atriles e
los instrumentos y equipos estén almacenados en |instrumentos en el almacén del conservatorio de

condiciones adecuadas para su conservacidn, | bellas artes.
siguiendo protocolos de seguridad y organizacion.
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3 Mantenimiento Preventivo: Realizar inspecciones
periddicas de los instrumentos para detectar posibles
dafios o necesidades de mantenimiento, reportando
cualquier anomalia a la administracion.

Se verifica el estado de instrumentos vy se realiza
mantenimiento a:

Xiléfono pegar uniones
Trompeta 7,8,18,6,4 lubricacion de pistones

Clarinete10 y 11 ajuste de tornilleria.
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4 Control de Préstamos y Devoluciones: Gestionar el
préstamo de instrumentos a docentes o estudiantes,
asegurando que se cumplan los tiempos de
devolucién y el buen uso de los mismos.

Se llevo a cabo el registro de préstamo de
instrumento para los estudiantes que necesitaba
préstamo de instrumentos y atriles.
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5 Gestiébn de Reposicion y Compras: Informar
oportunamente sobre la necesidad de reponer o |Se realiza el respectivo reporte sobre el estado
adquirir nuevos instrumentos o accesorios para|de instrumentacion que se debe realizar

garantizar la operatividad del almacén mantenimiento
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1 |FECHA [INSTRUMENTOS |#SERIE OBSERVACION
2 | 10/08/2025 Tiple Hacen falta 2 juegos de cuerdas
3 | 10/08/2025 Baguetas Hace falta baquetas para xilofono
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6 Apoyar vy asistir a todas las actividades|Se realiz6 acompafiamiento de la banda
institucionales programadas, incluyendo talleres, |sinfonica pre infantii en Aquitania vy
reuniones y eventos especiales que desde la|presentacion de la banda sinfénica juvenil en el
Secretaria de Cultura y Juventud de Paipa o la |Pantano de Vargas

Fundacidn Tierra de Colores y Paz disponga.
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Cordialmente,

FIRMA:

NOMBRES DEL CONTRATISTA:FERNNEY ANDRES RODRIGUEZ FONSECA
C.CNo. 1053613612

Direccion: Paipa - Boyaca

Celular:3112915144




